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政务公开工作实施方案

在市委、市政府的正确领导下，市政府研究室认真贯彻

落实《海口市人民政府办公厅关于印发海口市 2017 年政务公

开工作实施方案的通知》（海府办[2017]81 号）文件要求，

结合研究室工作实际，制定本方案。

一、加强组织领导，健全完善工作机制

政府信息公开是提高政府工作效率和透明度的重要举措。

2017 年，我室将坚持实行政务公开工作主要负责人亲自抓、

分管领导具体抓，信息报送、网站维护分岗专人专职服务的

工作机制。

二、强化规范，完善相关制度

为了使政务公开工作更加规范化、制度化，按照市政务

公开有关文件精神，对公开的内容、范围、形式及责任人等

进一步明确，完善内部信息审核与报送制度，健全信息发布

审查制度，并全面落实政府信息公开目标考核、审核制度和

责任追究制度。同时，加强政务公开的监督检查力度，严格
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按程序公开有关内容，并定期对公开内容是否规范、公开载

体是否健全、承诺是否兑现、群众和相关单位是否满意等进

行重点检查；对公开制度执行过程中是否依法公开、真正公

开、突出重点、讲求时效、注重实效随时进行监督；对监督

检查中发现的问题及时提出整改意见。

三、成立政务公开工作领导小组

组 长：柳战良

副组长：纪少飞、赵利军

成 员：吴珍、刘亮武、李金亮、许宝

政务公开工作领导小组下设办公室，由吴珍同志任主任，

具体抓好政务公开工作的落实，负责对政务公开工作的指导、

日常工作，通过电子政务监察平台监督公开情况。

四、主要工作任务

1、及时公开政策性文件的废止、失效等情况，并在政

府网站已发布的原文件上作出明确标注。

2、围绕年内实现“双随机、一公开”监管全覆盖目标，

及时公布随机抽查事项清单，明确抽查依据、主体、内容、

方式等，及时通过国家企业信用信息公示系统（海南）及其

他平台公开抽查结果和查处情况。

3、认真落实《意见》及实施细则的相关要求，年内要

完成“五公开”纳入办文办会程序、建立公开内容动态扩展

机制等工作，加快制定主动公开基本目录，稳步有序拓展公



开范围。对涉及公众利益、需要社会广泛知晓的电视电话会

议，除涉及国家秘密的外，要积极通过网络、新媒体直播等

向社会公开。

4、切实落实《意见》及实施细则关于做好政策解读回

应的相关规定。按照“谁起草、谁解读”的原则，做到政策

性文件与解读方案、解读材料同步组织、同步审签、同步部

署。严格执行特别重大、重大突发事件最迟 5 小时内发布权

威信息、24 小时内举行新闻发布会的时限要求，落实通报批

评和约谈制度，确保回应不超时、内容不敷衍。

5、切实履行对政府网站的监管责任，进一步加强和改

进政府网站内容建设，做好日常监测和季度抽查，及时公开

抽查情况；推进政府网站集约化，对保障不力的要关停上移，

切实提高管理水平。

6、畅通依申请公开受理渠道，依法保障公众合理的信

息需求。进一步规范依申请公开答复工作，严格按照法定时

限答复，增强答复内容针对性并明示救济渠道，答复形式要

严谨规范。对依申请公开工作中发现的依法行政方面问题，

要及时向相关单位提出工作建议。对公众申请较为集中的政

府信息，可以转为主动公开的，应当主动公开。

五、明确时间节点

（一）工作部署时间：5 月 22 日由主要负责人召开全体

会议，对具体工作进行分工安排。



（二）强化监督考核时间：政务公开办公室主任负责日

常跟踪督查，12 月 20 日前组织人员对本单位政务公开工作

进行考核，并对各科室通报考核情况。
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