附件1：
附表 1   公开招标采购

	公告
信息
	序号
	信息公开要素

	



招标
公告
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方法

	
	2
	采购项目的名称、数量、简要规格描述或项目基本概况介绍

	
	3
	采购项目预算金额

	
	4
	采购项目需落实的政府采购政策

	
	5
	投标人的资格要求

	
	6
	获取招标文件的时间、地点、方式及招标文件售价

	
	7
	投标截止时间、开标时间及地点

	
	8
	采购项目联系人姓名和电话

	
	9
	公告期限为 5 个工作日

	


资格预审
公告   （公开招 标进行资 格预审）
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方法

	
	2
	采购项目的名称、数量、简要规格描述或项目基本概况介绍

	
	3
	采购项目预算金额

	
	4
	采购项目需落实的政府采购政策

	
	5
	投标人的资格要求，审查的标准、方法

	
	6
	获取资格预审文件的时间、地点、方式

	
	7
	投标人应当提供的资格预审申请文件的组成和格式

	
	8
	提交资格预审申请文件的截止时间及资格审查日期、地点

	
	9
	采购项目联系人姓名和电话

	
	10
	公告期限为 5 个工作日

	


中标
公告
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方式

	
	2
	项目名称和项目编号

	
	3
	中标供应商名称、地址和中标或者成交金额

	
	4
	主要中标标的的名称、规格型号、数量、单价、服务要求或标的的 基本概况

	
	5
	评审专家名单

	
	6
	应当自中标供应商确定之日起 2 个工作日内公告

	
	7
	公告期限为 1 个工作日

	招标
文件
	1
	招标文件应当随中标结果同时公告，中标结果公告前采购文件已公 告的，不再重复公告

	代理机构 收费情况
	1
	社会代理机构采购项目收费情况应随中标、成交结果一并公开，包 括具体收费标准及收费金额

	采购
合同
	1
	合同标的名称、规格型号、单价、合同金额

	
	2
	应当自合同签订之日起 2 个工作日内公告

	验收
结果
	1
	合同编号、合同名称、项目编号、项目名称

	
	2
	合同主体、合同主要信息

	
	3
	验收日期、验收组成员、验收意见

	
	4
	应在评价后2个工作日内发布验收结果





附表 2   邀请招标采购

	公告信息
	序号
	信息公开要素

	



资格预审公告  （通过发布公告 方式邀请供应
商）
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方法

	
	2
	采购项目的名称、数量、简要规格描述或项目基本概况介绍

	
	3
	采购项目预算金额

	
	4
	采购项目需落实的政府采购政策

	
	5
	投标人的资格要求，审查的标准、方法

	
	6
	获取资格预审文件的时间、地点、方式

	
	7
	投标人应当提供的资格预审申请文件的组成和格式

	
	8
	提交资格预审申请文件的截止时间及资格审查日期、地点

	
	9
	采购项目联系人姓名和电话

	
	10
	公告期限为 5 个工作日

	




中标公告
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方式

	
	2
	项目名称和项目编号

	
	3
	中标供应商名称、地址和中标或者成交金额

	
	4
	主要中标标的的名称、规格型号、数量、单价、服务要求或 标的的基本概况

	
	5
	评审专家名单

	
	6
	采购人推荐意见（书面推荐供应商参加采购活动）

	
	7
	应当自中标供应商确定之日起 2 个工作日内公告

	
	8
	公告期限为 1 个工作日

	招标文件
	1
	招标文件应当随中标结果同时公告， 中标结果公告前采购文 件已公告的，不再重复公告

	代理机构收费 情况
	
1
	社会代理机构采购项目收费情况应随中标、成交结果一并公 开，包括具体收费标准及收费金额

	采购
合同
	1
	合同标的名称、规格型号、单价、合同金额

	
	2
	应当自合同签订之日起 2 个工作日内公告

	验收
结果
	1
	合同编号、合同名称、项目编号、项目名称

	
	2
	合同主体、合同主要信息

	
	3
	验收日期、验收组成员、验收意见

	
	4
	应在评价后2个工作日内发布验收结果














附表 3   竞争性谈判采购

	公告信息
	序号
	信息公开要素

	


竞争性谈判 公告
（通过发布公告
方式邀请供应 商）
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方法

	
	2
	采购项目的名称、数量、简要规格描述或项目基本概况介 绍

	
	3
	采购项目预算金额

	
	4
	采购项目需落实的政府采购政策

	
	5
	对供应商的资格要求

	
	6
	获取谈判文件的时间、地点、方式及文件售价

	
	7
	响应文件提交的截止时间、开启时间及地点

	
	8
	采购项目联系人姓名和电话

	
	9
	公告期限为 3 个工作日

	





成交公告
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方式

	
	2
	项目名称和项目编号

	
	3
	成交供应商名称、地址和成交金额

	
	4
	主要成交标的的名称、规格型号、数量、单价、服务要求 或标的的基本概况

	
	5
	评审专家名单

	
	6
	采购人和评审专家推荐意见（书面推荐供应商参加采购活 动）

	
	7
	应当自中标供应商确定之日起 2 个工作日内公告

	
	8
	公告期限为 1 个工作日

	竞争性谈判文件
	
1
	竞争性谈判文件应当随成交结果同时公告，成交结果公告 前采购文件已经公告的，不再重复公告。

	代理机构收费 情况
	
1
	社会代理机构采购项目收费情况应随中标、成交结果一并 公开，包括具体收费标准及收费金额

	采购合同
	1
	合同标的名称、规格型号、单价、合同金额

	
	2
	应当自合同签订之日起 2 个工作日内公告

	验收
结果
	1
	合同编号、合同名称、项目编号、项目名称

	
	2
	合同主体、合同主要信息

	
	3
	验收日期、验收组成员、验收意见

	
	4
	应在评价后2个工作日内发布验收结果











附表 4   竞争性磋商采购


	公告信息
	序号
	信息公开要素

	


竞争性磋商 公告
（通过发布公
告方式邀请供 应商）
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方法

	
	2
	采购项目的名称、数量、简要规格描述或项目基本概况介 绍

	
	3
	采购项目预算金额

	
	4
	采购项目需落实的政府采购政策

	
	5
	对供应商的资格要求

	
	6
	获取磋商文件的时间、地点、方式及文件售价

	
	7
	响应文件提交的截止时间、开启时间及地点

	
	8
	采购项目联系人姓名和电话

	
	9
	公告期限为 3 个工作日

	





成交公告
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方式

	
	2
	项目名称和项目编号

	
	3
	成交供应商名称、地址和成交金额

	
	4
	主要成交标的的名称、规格型号、数量、单价、服务要求 或标的的基本概况

	
	5
	评审专家名单

	
	6
	采购人和评审专家推荐意见（书面推荐供应商参加采购活 动）

	
	7
	应当自中标供应商确定之日起 2 个工作日内公告

	
	8
	公告期限为 1 个工作日

	竞争性磋商 文件
	1
	竞争性磋商文件应当随成交结果同时公告，成交结果公告 前采购文件已经公告的，不再重复公告。

	代理机构收费 情况
	
1
	社会代理机构采购项目收费情况应随中标、成交结果一并 公开，包括具体收费标准及收费金额

	采购合同
	1
	合同标的名称、规格型号、单价、 合同金额

	
	2
	应当自合同签订之日起 2 个工作日内公告

	验收
结果
	1
	合同编号、合同名称、项目编号、项目名称

	
	2
	合同主体、合同主要信息

	
	3
	验收日期、验收组成员、验收意见

	
	4
	应在评价后2个工作日内发布验收结果











附表 5   询价采购

	公告信息
	序号
	信息公开要素

	



询价公告    （通过发布公告 方式邀请供应
商）
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方法

	
	2
	采购项目的名称、数量、简要规格描述或项目基本概况介 绍

	
	3
	采购项目预算金额

	
	4
	采购项目需落实的政府采购政策

	
	5
	对供应商的资格要求

	
	6
	获取询价文件的时间、地点、方式及文件售价

	
	7
	响应文件提交的截止时间、开启时间及地点

	
	8
	采购项目联系人姓名和电话

	
	9
	公告期限为 3 个工作日

	





成交公告
	1
	采购人和采购代理机构名称、地址和联系方式

	
	2
	项目名称和项目编号

	
	3
	成交供应商名称、地址和成交金额

	
	4
	主要成交标的的名称、规格型号、数量、单价、服务要求 或标的的基本概况

	
	5
	评审专家名单

	
	6
	采购人和评审专家推荐意见（书面推荐供应商参加采购活 动）

	
	7
	应当自中标供应商确定之日起 2 个工作日内公告

	
	8
	公告期限为 1 个工作日

	询价文件
	1
	询价通知书应当随成交结果同时公告，成交结果公告前采 购文件已经公告的，不再重复公告。

	代理机构收费 情况
	
1
	社会代理机构采购项目收费情况应随中标、成交结果一并 公开，包括具体收费标准及收费金额

	
采购合同
	1
	合同标的名称、规格型号、单价、合同金额

	
	2
	应当自合同签订之日起 2 个工作日内公告

	验收
结果
	1
	合同编号、合同名称、项目编号、项目名称

	
	2
	合同主体、合同主要信息

	
	3
	验收日期、验收组成员、验收意见

	
	4
	应在评价后2个工作日内发布验收结果











附表 6   单一来源采购

	公告信息
	序号
	信息公开要素

	






单一来源公示
	1
	采购人、采购项目名称

	
	2
	拟采购的货物或者服务的说明、拟采购的货物或者服务的预 算金额

	
	3
	采用单一来源方式的原因及相关说明

	
	4
	拟定的唯一供应商名称、地址

	
	5
	专业人员对相关供应商因专利、专有技术等原因具有唯一性 的具体论证意见，专业人员的姓名、工作单位和职称

	
	6
	公示的期限

	
	7
	采购人、采购代理机构、财政部门的联系地址、联系人和联 系电话

	
	8
	公示期限不得少于 5 个工作日

	




成交公告
	1
	采购人、采购代理机构名称、地址和联系方式

	
	2
	项目名称和项目编号

	
	3
	成交供应商名称、地址和成交金额

	
	4
	主要成交标的的名称、规格型号、数量、单价、服务要求或 标的的基本概况

	
	5
	评审专家或相关经验的专业人员名单。

	
	6
	应当自中标供应商确定之日起 2 个工作日内公告

	
	7
	[bookmark: _GoBack]公告期限为 1 个工作日

	代理机构收费 情况
	1
	社会代理机构采购项目收费情况应随中标、成交结果一并公 开，包括具体收费标准及收费金额

	采购合同
	1
	合同标的名称、规格型号、单价、合同金额

	
	2
	应当自合同签订之日起 2 个工作日内公告

	验收
结果
	1
	合同编号、合同名称、项目编号、项目名称

	
	2
	合同主体、合同主要信息

	
	3
	验收日期、验收组成员、验收意见

	
	4
	应在评价后2个工作日内发布验收结果















