	海口市行政审批服务事项办事指南

	所属大项名称
	升放无人驾驶自由气球、系留气球单位资质认定和延续
	大项编号(权力清单编码)
	46010000QX-XK-0004

	事项名称
	升放无人驾驶自由气球、系留气球单位资质认定和延续
	小项编号(大项编码+4位序号)
	46010000QX-XK-0004

	部门名称
	海口市气象局
	实施主体性质
	法定机关

	办理时间
（对外服务时间）
	周一至周五上午08:30-12:00，周一至周五下午14:00-17:30（节假日除外）
	办理地点
	海口市市民游客中心

	咨询电话
	0898-68512127
	监督电话
	0898-12345

	事项类型
	行政许可√    行政确认□  其他权力事项□  
公共服务事项□
	办件类型
	承诺件    即办件√

	联办机构
	无
	通办范围
	无

	运行系统
	市级
	数量限制
	是□    否√

	行使层级
	市级
	权限划分
	受理、审核、审批、办结

	行使内容
	受理、审核、审批、办结

	网上支付
	是□     否√
	预约办理
	是□      否√

	办理形式
	窗口办理□    网上办理（不见面审批）√
在线办理链接：https://wssp.hainan.gov.cn/wssp
	物流快递
	是√（由申办人自费）      否□

	设定依据
	序号
	依据名称
	依据类型
（法律、法规、规章）
	条款具体内容

	
	1
	《气象行政许可实施办法》第三十一条第六项
	规章
	下列气象行政许可项目由省、自治区、直辖市气象主管机构实施：（六）升放无人驾驶自由气球或者系留气球活动审批。

	
	2
	《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）附件第376项
	规章
	升放无人驾驶自由气球、系留气球单位资质认定。实施机关：省、自治区、直辖市及地（市）气象主管机构。

	
	3
	《海南省人民政府关于第二批保留、调整、取消行政许可事项的决定》（海南省人民政府令第187号）附件1第174项
	规章
	升放无人驾驶自由气球、系留气球单位资质认定。

	
	4
	《升放气球管理办法》（中国气象局令第36号）第六条
	规章
	对升放气球单位实行资质认定制度。未按规定取得《升放气球资质证》的单位不得从事施放气球活动。

	
	5
	《升放气球管理办法》（中国气象局令第36号）第十一条
	规章
	取得升放气球资质的单位，应当在资质有效期届满三十日前向原认定机构申请延续。认定机构应当根据该单位的申请、年度报告及信用管理等有关情况，在有效期届满前作出是否准予延续的决定。

	申请条件
	有独立的法人资格；

有固定的工作场所，危险气体的运输、使
用和存放必须符合国家有关规定；
有符合安全标准的器材和设备；
有健全的安全保障制度和措施；
升放气球资质有效期将届满。
	是否需要现场勘验
	是√      否□

	
	
	是否需要专家参与现场勘验
	是□      否√

	
	
	是否需要其他部门配合
	是□（列明配合部门的名称）            

	
	
	
	否√

	前置条件
	无

	申请材料
	序号
	材料类型
	材料名称
	来源渠道
	法律依据
（逐项列明）
	纸质材料份数和规格
	填报须知
	受理标准
	是否必备
	是否需要电子材料
	是否邮寄材料备查

	
	1
	申请表
	升放气球资质证认定和延续申请表
	申请人自备
	《施放气球管理办法》第八条
	A4大小
	按标准填写
	符合法定相关要求
	是
	是
	否

	
	2
	承诺书
	行政审批告知承诺书

	申请人自备
	气办发〔2021〕2号
	A4大小
	复印件加盖公章
	符合法定相关要求
	是
	是
	否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	办理时限
（工作日）
	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	服务对象
	法人
	√
	个人
	
	其他
	

	收费情况         
	序号
	收费项目名称
	收费金额或标准（单位：元）          
	收费的文件依据名称及具体条款
	收费性质
	备注

	
	1
	无
	无
	无
	无
	

	办理结果
	结果类型
	结果名称
	有效期

	
	批文
	《升放气球资质证》
	5年

	中介服务
	序号
	中介名称
	提供业务
	联系方式

	
	1
	无
	无
	无

	流程图
类型
	详见附件
	是否进驻政务服务中心
	是√

	
	
	
	否□ （注明未进驻原因）


	办理流程
	环节编号
	环节名称
	承办部门
	承办内容
	办理时限
（天）
	备注

	
	1
	受理
	一窗口
	审查申请材料完整性、准确性，根据行政许可受理程序的相关规定，作出受理决定
	0
	

	
	2
	审核
	审批办
	审查申请材料的合理性，提出是否准予许可的意见
	0
	

	
	3
	审批
	市局
	决定是否准予许可
	1
	

	
	4
	办结
	审批办
	登记许可结果，并根据结果制作证书，送达申请人
	0
	

	
	
	
	
	
	
	

	流程人员对应表
	环节名称
	姓名
	性别
	部门
	职位
	固定电话
	移动电话
	备注


	
	受理
	文小惠
	女
	一窗口
	科员
	68515790
	
	

	
	审核
	周过海
	男
	审批办
	主任
	68512127
	
	

	
	审批
	冯增丽
	女
	市局
	副局长
	68573961
	
	

	
	办结
	李子蕙
	女
	审批办
	科员
	68512127
	
	

	常见问题
	序号
	问题名称
	问题解释

	
	1
	审批
	告知承诺制审批

	公示时间
（需要公示的）
	无

	□□


附表1.1
   升放无人驾驶自由气球、系留气球单位资质认定和延续流程图











附表1.2（空白表）
海口市升放气球资质证认定和延续
申请表
申报单位：                 (盖章)
负 责 人：                 (签名)
编    号：
填表日期：     年    月    日
印制单位：海口市气象局
     以下信息由申报单位填写 
	单位名称
	
	法人代表
	

	单位地址
	
	邮政编码
	

	统一社会信用代码
	
	联系电话
	

	专用工作间和库房
面积
	

	消防等有关职能部门
审查合格的文件
	

	作
业
人
员
情
况
	姓  名
	年  龄
	学  历
	身份证号码
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	  评
  审
  意
  见
	（单位公章）
负责人：             年  月  日


	市
气象
主管
机构
认定
意见
	（单位公章）
负责人：              年  月  日


	  资
  质
  证
  编
  号
	发证时间：           年  月  日


	核定
活动
经营
范围
	

	  备
  注
	


以下信息由相关部门填写
	审批服务信息
	初核意见
	签名：
日期：   年   月    日

	
	复核意见
	签名：
日期：   年   月    日

	
	审核意见
	签名：
日期：   年   月    日

	发证信息
	证件名称
	
	证件编号
	

	
	发证日期
	
	发证人
	

	
	领证人
	
	联系
电话
	
	身份证号码
	

	备注
	


申请人提出申请（网上申请）





窗口人员进行程序性审查（0个工作日）








材料不齐全或者民主程序缺失的，应当当场一次告知申请人补正








申请事项不符合政策范围的，不予受理，告知申请人








审批办复核（0个工作日）





局分管领导审核（1个工作日）





审批办制证，窗口发证


或不予批准办结（或邮寄发证）0个工作日











